
แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลเขือน้ า  อ าเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี 

กระบวนงานที่ 1 ขั้นตอนการเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ี   
 
 
 
 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 3 นาที/ราย 
กระบวนงานที่ 2 ขั้นตอนการเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 3 นาที/ราย 
กระบวนงานที่ 3 ขั้นตอนการเก็บภาษีป้าย       

 
 
 
 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 3 นาที/ราย 
 
 
 
 
 

 

แจ้งชื่อ – สกุล  

เจ้าของที่ดิน 

 

เจ้าหน้าที่ค้นหา ผ.ท.4 และ
ตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าของที่ดินลงลายมือชื่อในแบบ
แสดงรายการที่ดิน 

(ภ.บ.ท.5) ยื่นแบบทุก 4 ปี 

แจ้งชื่อ – สกุล 
เจ้าของทรัพย์สิน 

เจ้าหน้าที่ค้นหา ผ.ท.4 
และตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบ
แสดงรายการ ภ.ร.ด.2 

 

เจ้าหน้าที่ประเมินและ
ออกใบแจ้งรายการ
ประเมิน ภ.ร.ด.8 

ช าระภาษีออก
ใบเสร็จรับเงิน 

แจ้งชื่อ – สกุล 
เจ้าของป้าย 

เจ้าหน้าที่ค้นหา ผ.ท.4 
และตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการ ภ.ป.1 

เจ้าหน้าที่ประเมินและ
แจ้งผลการประเมิน  

ช าระภาษีออก
ใบเสร็จรับเงิน 

 

เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
(ภ.บ.ท.11) 



แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลเขือน้ า  อ าเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี 

 
กระบวนงานที่ 4 ขั้นตอนการขออนุมัติก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 19 วัน/ราย 
 
 

กระบวนงานที่ 5 ขัน้ตอนการสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 
 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาการให้บริการ  1.30  ชั่วโมง/ราย 
 

 
 
 
 
 
 

 

ยื่นค าขออนุญาต
ก่อสร้าง 

 

เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น
พิจารณาเอกสาร 

 

นายช่างออกตรวจพ้ืนที่ 

ผู้ขออนุญาตเสีย
ค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาต 

 

ออกใบอนุญาต 

 

รับแจ้ง 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุญาต 

 

ออกปฏิบัติหน้าที่ 



แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลเขือน้ า  อ าเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี 

 
กระบวนงานที่ 6 ขั้นตอนการช่วยเหลือสาธารณภัย 
 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาการให้บริการในทันที 
 
 

กระบวนงานที่ 7 ขั้นตอนการรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาการด าเนินการแจ้งตอบรับภายใน  5  วัน 
 
 
 
 
 
 
 

 

รับแจ้ง 

 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

 

ออกปฏิบัติหน้าที่ 

 

ยื่นแจ้งเรื่องราว 

ร้องทุกข์ 

 

ตรวจสอบ 

 

เสนอความคิดเห็น 

 

ด าเนินการแก้ไข 

แจ้งตอบรับการ
ด าเนินการให้ผู้
ร้องเรียนทราบ 



แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลเขือน้ า  อ าเภอบ้านผือ  จังหวัดอุดรธานี 

 
กระบวนงานที่ 8 ขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 10 วัน/ราย 
 
 

 

 

ยื่นค าร้อง 

 

ตรวจสอบ 

 

เสนอความคิดเห็น 

 

พิจารณา 

 

แจ้งให้มารับใบอนุญาต 


